
Werkbon — sjabloon
Eén werkbon per klus. Invullen op de plek zelf, laten tekenen, en hetzelfde moment opsturen of inleveren.

Werkbonnummer en datum
Nummer, datum en wie de klus aannam.

Klant
Naam, contactpersoon, telefoon of mail.

Adres van de klus
Waar het werk is uitgevoerd, als dat
anders is dan het factuuradres.

Monteur
Wie de klus deed. Meerdere monteurs: elk
op een eigen regel bij de uren.

Omschrijving van het werk
Wat er gevraagd was en wat er is gedaan.
Eén regel per handeling.

Uren
Datum, begin, einde, pauze. Reistijd apart
noteren.

Materiaal
Artikel of omschrijving, aantal en eenheid.
Prijzen komen uit je prijslijst, niet van de
bon.

Reiskosten
Aantal kilometers of de afgesproken
voorrijkosten.

Bevindingen en advies
Wat de monteur zag dat de klant moet
weten.

Vervolgactie nodig?
Ja of nee. Zo ja: wat, en wie pakt het op.

Handtekening klant en monteur
Naam en handtekening, met datum.

Voor kantoor
Verwerkt op factuurnummer en datum.
Hier vult het kantoor in, niet de monteur.

Sjabloon van Pace8 (pace8.nl). Vrij te gebruiken en aan te passen. Het voorbeeld op de site is verzonnen.


